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1. DO RECONHECIMENTO DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

1.1. O Gerente de Patrimdnio, Logistica e Contratacdes
Substituto RECONHECE a situacdo de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com
fulcro do artigo 25, inciso Il, combinado com artigo 13, inciso VI da Lei n®
8.666/1993, conforme Projeto Basico SEI n® 0026789.

1.2. Do Objeto: Contratacao da ONE CURSOS - Treinamento,
Desenvolvimento e Capacitacao LTDA, inscrita no CNPJ n? 06.012.731/0001-33, para
participacao de 01 (uma) profissional do quadro de pessoal da Funpresp-Exe no
curso "Redacdo oficial com Foco na Elaboracdo de Documentos Técnicos (Notas
Técnicas e Pareceres Técnicos)", de 27/09 a 1/10/2021.

1.3. A contratacdo serd registrada e publicada no sitio da Funpresp-Exe, na
situacao de Inexigibilidade de Licitacao, com amparo na legislacao supracitada.
1.4. RECONHECE a Inexigibilidade, com fulcro no art. 25, inciso Il, combinado

com o art. 13, inciso VI, da Lei n? 8.666/93, e AUTORIZA a despesa conjuntamente
DIRAD/GELOG, na forma do Art. 22 da Portaria n2 57/2019-PRESI/Funpresp-Exe, de
11 dejunho de 2019.

1.5. Encaminhe-se o presente documento para RATIFICACAO pelo Diretor
de Administracao, nos termos do art. 26 da Lei n? 8.666/1993.

2. DA RATIFICACAO DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO E DA
AUTORIZACAO DA CONTRATACAO

2.1. Justificativa e razao da escolha do fornecedor:

2.1.1. O curso tem como objetivo capacitar os participantes a identificar e a

elaborar corretamente textos técnicos em geral, especialmente Notas Técnicas,
Notas Informativas, Relatérios e Pareceres. Desenvolver técnicas que ajudem a
produzir documentos técnicos (notas técnicas, notas informativas, relatdrios e
pareceres), aplicados ao contexto administrativo, de maneira clara, precisa, concisa.

2.1.2. O curso tem como publico-alvo profissionais envolvidos com a geracao,
edicdo e customizacao de procedimentos, manuais, cartas, oficios, relatérios de
pesquisa, relatérios de gestdo e textos afins, que devem chegar todos os dias a



leitores que necessitam dessas informacdes para implementar acdes administrativas.

2.1.3. Informamos, ainda, que a capacitacdo estd em consonancia com o Plano
de Desenvolvimento Individual (PDI) da profissional, em especial no que diz respeito
as competéncias técnicas a serem desenvolvidas e/ou potencializadas, pertencentes
ao “Eixo Processos”.

2.1.4. O curso tem como justificativa a melhoria da comunicacao e utilizacao da
linguagem escrita, formal em documentos oficias, como elaboracao de normas,
notas técnicas, memorando, pareceres técnicos, dentre outros.

2.2. A singularidade do servico se materializa na programacao do curso,
constante na pagina do treinamento (Documento SEI n° 0026793), resumido
abaixo. O curso ocorrerd de 27/09 a 01/10/2021, tem carga horéria de 20 horas -
14h as 18h.

2.2.1. Programacao do Treinamento:

1. Introducao a Redacao Oficial;

2. O Manual de Redagao da Presidéncia da Republica (MRPR);

3. Qualidades e vicios de linguagem:

3.1. Qualidades de linguagem: clareza,concisao,correcao, coesao, coeréncia,
adequacao vocabular, precisao e elegancia.

3.2. Vicios de linguagem: obscuridade, prolixidade, incorrecao gramatical, falta de
coesdo, incoeréncia textual,inadequacao vocabular, falta de precisao e falta de
elegancia.

4. Caracteristicas Essenciais das Comunicacdes Oficiais:
4.1.Impessoalidade

4.2.Uso do Padrao Culto de Linguagem

4.3.Clareza

4.4. Concisao

4.5. Formalidade

4.6. Padronizacao

5. Aspectos Comuns as Diversas Modalidades de Comunicacdes Oficiais:
5.1. Emprego dos pronomes de tratamento

5.2.Forma de fecho

5.3.ldentificacdao do signatario

6. O padrao formal rigido exigido na composicao de determinados textos oficiais:

6.1. Partes do documento no Padrao Oficio: tipo e nUmero do expediente, seguido
da sigla do 6rgao que o expede; local e data; destinatario; assunto; texto; fecho e
identificacdo do signatario.

6.2. Forma de diagramacao dos documentos no Padrao Oficio.

7. Modalidades de Comunicacoes Oficiais constantes no MRPR:
Aviso, Correio Eletrénico, Exposicao de Motivos, Fax, Memorando, Mensagem, Oficio
e Telegrama.

8. As principais normas para a composicao de textos oficiais exigidas pela ABNT



(Associacao Brasileira de Normas Técnicas).

9. Metodologia e Técnicas para a correta elaboracao de notas técnicas, notas
informativas, relatérios e pareceres

9.1. Relatodrio

. Conceito

. Publico-alvo

. Aspectos formas caracteristicos

. Etapas de composicao

. Modalidades de Relatério

. Identificacao e composicao de Relatério Simples

9.2. Parecer

. Conceito

. PUblico-alvo

. Aspectos formas caracteristicos

. Etapas de composicao

. Modalidades de parecer

. Identificacao e composicao de Parecer Técnico-Cientifico

9.3. Nota Técnica

. Conceito

. PUblico-alvo

. Aspectos formas caracteristicos

. Etapas de composicao

. Modalidades de Nota Técnica

. Identificacao e composicao de Nota Técnica

9.4. Nota Informativa

. Conceito

. PUblico-alvo

. Aspectos formas caracteristicos

. Etapas de composicao

. Modalidades de Nota Informativa

. ldentificacao e composicao de Nota Informativa

2.3. A notdria especializacao se manifesta por meio do profissional que
conduzird o curso, comprovado por meio de seu curriculo, conforme documento
anexo a este processo (Documento SEI n° 0026793).

2.4. Base Legal: Art. 25, inciso Il, combinado com o art. 13, inciso VI da lei
8.666/1993.
Art. 25. E inexigivel a licitacdo quando houver inviabilidade de competicdo, em
especial:

Il - para a contratacao de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de
natureza singular, com profissionais ou empresas de notdria especializacdo,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao.

(...)

Art. 13. Para os fins desta Lei, consideram-se servicos técnicos profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

2.5. Contratada: ONE CURSOS - Treinamento, Desenvolvimento e



Capacitacao LTDA, inscrita no CNPJ n? 06.012.731/0001-33

2.6. Valor Total da Contratacao: R$ 1.690,00 (um mil e seiscentos e
noventa reais).

2.7. Diante dos dados expostos, o Diretor de Administracao
Substituto RATIFICA a situacdo de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fulcro no
art. 26, caput, da Lei n? 8.666/1993, fundamentado no art. 25, inciso Il, combinado
com o art. 13, inciso VI da Lei n® 8.666/1993, conforme Projeto Basico SEI n?
0026789, e AUTORIZA, com fulcro na competéncia delegada na politica de alcadas
aprovada pela Resolucao do Conselho Deliberativo n® 262, de 11 de junho de 2019, a
contratacao do treinamento "Redacao oficial com Foco na Elaboracao de
Documentos Técnicos (Notas Técnicas e Pareceres Técnicos)".

3. DA EXEQUIBILIDADE DO ATO

3.1. Objetivando a exequibilidade deste Ato composto, na forma do Art. 29 da
Portaria n? 57/2019-PRESI/Funpresp-Exe, de 11 de junho de 2019 e politica de
alcadas aprovada pela Resolucao do Conselho Deliberativo n? 262, de 11 de junho de
2019, com vistas a torna-lo apto e disponivel para produzir seus regulares efeitos, o
mesmo é assinado pelas autoridades que procederam ao reconhecimento e a
ratificacao acima.

Da Publicacao:

3.1.1. Em observancia ao Principio da Economicidade, a presente contratacao
nao necessita ser publicada no Diario Oficial da Unido, conforme estabelece o
Acérdao TCU n? 1336/2006-Plenario e Orientacao Normativa da AGU n2 34/2011:

ACORDAM os Ministros do Tribunal de Contas da Unido, reunidos em Sessao
Plenéria, em:

9.1. com fundamento no art. 237, inciso VI, conhecer da presente representacao,
para, no mérito, considerd-la procedente;

9.2. determinar a Secretaria de Controle Interno do TCU que reformule o “SECOI
Comunica n? 06/2005"”, dando-lhe a sequinte redacdo: “a eficdcia dos atos de
dispensa e inexigibilidade de licitacao a que se refere o art. 26 da Lei 8.666/93
(art. 24, incisos Il a XXIV, e art. 25 da Lei 8.666/93), esta condicionada a sua
publicacao na imprensa oficial, salvo se, em observancia ao principio
da economicidade, os valores contratados estiverem dentro dos
limites fixados nos arts. 24, l e I, da Lei 8.666/93. (grifo nosso).

Orientacao Normativa da AGU n2 34/2011:

As hipéteses de inexigibilidade (art. 25) e dispensa de licitacdo (incisos Ill e
seguintes do art. 24) da Lei n? 8.666, de 1993, cujos valores ndo ultrapassem
aqueles fixados nos incisos | e Il do art. 24 da mesma lei, dispensam a
publicacdo na imprensa oficial do ato que autoriza a contratacdo direta, em
virtude dos principios da economicidade e eficiéncia, sem prejuizo da utilizacdo
de meios eletrénicos de publicidade dos atos e da observédncia dos demais
requisitos do art. 26 e de seu pardgrafo Unico, respeitando-se o fundamento
juridico que amparou a dispensa e a inexigibilidade.

ROBERTO MACHADO TRINDADE
Diretor de Administracao - Substituto

JOAO BATISTA DE JESUS SANTANA
Gerente de Patrimdnio, Logistica e Contratacbdes Substituto

Documento assinado eletronicamente por Roberto Machado Trindade,
Diretor de Administracao, Substituto(a), em 14/09/2021, as 17:23,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19, do
Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

sen 1) | Gerente, Substituto(a), em 15/09/2021, as 16:10, conforme horério oficial
assinatura de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de
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