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ORDEM DE EXECU(;AO DE SERVICOS N° 54/2020
Processo N°: 000.150/2020
Inexigibilidade N°: 34/2020

1. DAS PARTES

CONTRATANTE: FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO
SERVIDOR PUBLICO FEDERAL DO PODER EXECUTIVO -
FUNPRESP-EXE

CNPJ: 17.312.597/0001-02

Endereco: SCN Quadra 02, Bloco A, Edificio Corporate Financial Center
2° andar, salas 201/202/203/204

Telefone: (061) 2020-9795

Brasilia — DF

CEP: 70.712-900

CONTRATADA: ORZIL CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA
CNPJ: 21.545.863/0001-14
Endereco: Setor de Radio e TV Sul — SRTVS, Quadra 701, Bloco O, Sala
601, Asa Sul
Telefone: (61) 3039-7707
Brasilia — DF
CEP: 70340-000

2. DO OBJETO

2.1. A presente Ordem de Execugido de Servicos tem por objeto a contratacio da Orzil
Consultoria e Treinamento LTDA, inscrita no CNPJ n°® 21.545.863/0001-14, para patticipagio de
01 (uma) profissional do quadro de pessoal da Funpresp-Exe no curso “Reda¢ao Oficial com
Foco nas mais Recentes Alteragoes do Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica”, a ser
realizado no periodo de 22 a 25 de setembro de 2020, na modalidade de ensino a distancia
(EAD).

3. DA DESCRICAO DO SERVICO

3.1. O curso “Redacao Oficial com Foco nas mais Recentes Alteracoes do Manual de Redacao
da Presidéncia da Republica” tem como publico-alvo profissionais envolvidos com a geragao,
edicio e customizagdo de procedimentos, oficios, correio eletronico e textos afins, que sao
enviados para leitores que necessitam dessas informagdes para implementar agdes
administrativas.

3.2. O treinamento serd ministrado na modalidade de ensino a distancia (EAD), com carga
horaria total de 12 (dozes) horas. As aulas ao vivo estao agendadas para o periodo de 22 a 25 de
setembro, com horario de realizacio das 18h30 as 21h30.

3.3.  Os principais objetivos do treinamento sao: estimular a reflexdo critica sobra a realidade;
melhorar o fluxo de comunicagdo inter e entre segmentos e O6rgios, assim como entre a
institui¢do e os clientes internos e externos; fornecer ao treinando instrumentos que o auxiliem a
redigir documentos com propostas de recomendag¢oes e determinagdes, de acordo com critérios
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de clareza, convicgao, concisio, exatidao, relevancia e objetividade; deixar claro que a redagao de
um documento estd ligada a pratica diaria e ao conhecimento que a lingua é o suporte desse
processo.

3.4.  Com relacao a metodologia do treinamento, as atividades serdo desenvolvidas de forma a
permitir interacdo entre professor e aluno.

3.5. O valor a ser pago pela contratacio inclui material didatico digital e Certificado de
Participagao.

3.6.  Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507 de
2018, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area
de competéncia legal do 6rgao licitante, nio inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

3.7. A prestagio dos servicos niao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e da CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagio entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao.

4. DO PRECO E DO PAGAMENTO

4.1.  Pela execucdo dos servigos objeto deste instrumento, a Funpresp-Exe pagara a Orzil
Consultoria e Treinamento LTDA, inscrita no CNPJ n°® 21.545.863/0001-14, o valor global de
R$ 1.047,00 (um mil e quarenta e sete reais), referente a 01 (uma) inscri¢do, em conformidade
com as informag¢des constantes na pagina de inscricio no treinamento, que passa a ser parte
integrante deste instrumento, qual seja: https://orzilonline.com.br/courses/29

4.2.  No valor previsto no subitem anterior estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratacio.

4.3 O boleto/nota fiscal/fatura devera ser entregue no protocolo geral da
CONTRATANTE, localizado no endereco: SCN, Quadra 02, Bloco “A” 2° andar — Edificio
Corporate Financial Center — salas 201/202/203/204 - CEP 70.712-900 — Brasilia—DF,
devidamente discriminado.

4.4 Alternativamente a nota fiscal/fatura/boleto, a CONTRATADA podera enviar boleto

bancério para o e-mail codes.gepes@funpresp.com.bt ou gelog.pagamento@funpresp.com.br.

4.5. Somente serio aceitos boletos/nota fiscal/fatura corretamente preenchidos e sem rasuras.

4.6.  Sera considerada como data do pagamento a data da emissao do Documento de Ordem
de Crédito - DOC em favor da CONTRATADA.

4.7. O CNPJ constante da nota fiscal/fatura/boleto deverd ser o mesmo indicado na
Proposta, sob pena de nio ser efetuado o pagamento.

4.8.  Qualquer atraso na apresentacio da nota fiscal/fatura/boleto ou dos documentos
exigidos como condi¢io para pagamento importara em prorrogacdo automatica do prazo de
vencimento da obrigacio da CONTRATANTE.

4.9.  Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.
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4.10. Ocorrendo eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
CONTRATANTE, o valor devido poderd, quando solicitado pela CONTRATADA, ser
acrescido de atualizagao financeira, e sua apuragao se farda desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdao calculados a taxa de 0,5% (meio por
cento) ao mes, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagao das seguintes férmulas:

EM=1xNx VP

Onde:

I = Indice diario de atualizacio financeira;

EM = Encargos moratoérios;

N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a data do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso.

5. PRAZO DE EXECUCAO

5.1. O profissional terd acesso ao curso entre os dias 22, 23, 24 e 25 de setembro de 2020.
6. DA VIGENCIA

6.1.  Esta Ordem de Execucio de Servigos tera vigéncia de 180 (cento e oitenta) dias a partir
da sua emissio e somente podera ser prorrogada nos termos do art. 57, §1°, da Lei n°

8.666/1993.
7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1 Sio obrigacoes da CONTRATADA:

a) realizar o curso conforme programacao constante na proposta comercial assegurando a
participagao do profissional do quadro da Funpresp-Exe inscritos na capacitagao;

b) responsabilizar-se por todas as despesas com material, mdo de obra, acidentes de
trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, transportes, seguros
operacionals, taxas, tributos, contribui¢des de qualquer natureza ou espécie e quaisquer outras
despesas necessarias a perfeita execucao dos servigos contratados, cuja inadimpléncia nao
transfere a responsabilidade 2 CONTRATANTE;

o) nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos avenc¢ados;

d) encaminhar o boleto bancario para pagamento, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
do vencimento;

e) efetuar a prestagao dos servicos em perfeitas condi¢oes, conforme especifica¢oes, prazo e
local constantes dessa Ordem de Servigos, do Projeto Basico e de sua proposta;

f) utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determina¢oes em vigor;

Q) manter a situacdo regular no que tange as obriga¢oes fiscais e trabalhistas, durante a
vigéncia da contrata¢ao;

h) nao permitir a utilizagio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢io de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; e

1) relatar a CONTRATANTE, tio logo tenha ciéncia, toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestagao dos servigos.
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.  Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

a) efetuar o pagamento da inscricao no valor de R$ 1.047,00 (um mil e quarenta e sete
reais) nas condi¢oes pactuadas com a CONTRATADA;

b) exigir o cumprimento de todas as obriga¢oes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

o) notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao;

d) exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por empregado especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis; e

e) efetuar as retencoes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura apresentada
pela CONTRATADA.
f) conferir a execucgao dos servicos, efetuando o seu ateste se estiver em conformidade com

as exigéncias deste Projeto Basico.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1.  Naio sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O descumprimento das clausulas e condicbes deste instrumento sujeitara a
CONTRATADA as san¢des previstas nos artigos 86 a 88 da Lei 8.666/1993.

10.2.  Em caso de descumprimento, a CONTRATADA ficara sujeita a multa diaria de 0,33%
(trinta e trés centésimos por cento) do valor total contratado, por dia de atraso injustificado, até o
periodo maximo de 30 (trinta) dias, a partir do qual sera cobrada multa no montante de 10% (dez

por cento) sobre o valor do mesmo servico, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei
n° 8.666/1993.

10.3.  As multas aplicadas em decorréncia do presente instrumento poderdo ser descontadas do
saldo havido pela CONTRATADA junto a CONTRATANTE, conforme os artigos 86, § 3° e 87,
§ 1° da Lei n°® 8.666/1993.

10.4. Quando inviaveis ou insuficientes as compensagdes previstas item anterior, a
CONTRATADA sera intimada a recolher o valor restante ou integral da multa apurada, no prazo
de 30 (trinta) dias corridos a contar da intimagao, sob pena de cobranga judicial.

10.5 A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666/1993, e subsidiatiamente a Lei n® 9.784/1999.

10.6 A autoridade competente, na aplica¢ao das sang¢oes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
CONTRATANTE, observado o principio da proporcionalidade.

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAQO
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11.1 O acompanhamento e a fiscalizagio da contratagdo consistem na verificagio da
conformidade da prestacao dos servicos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da
Lei n® 8.666/1993, e do art. 10 do Decreto n® 9.507/2018.

11.2 O representante da CONTRATANTE devera ter a experiéncia necessiria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos.

11.3 A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste instrumento e no Projeto Basico.

114 O representante da CONTRATANTE deverda promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666/1993.

11.5 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacoes e responsabilidades assumidas
pela  CONTRATADA ensejara a aplicacio de sangdes administrativas, previstas neste
instrumento e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.6606, de 1993.

11.6 A fiscalizacdo de que trata esta clausula nido exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢oes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666/1993.

12. DA RESCISAO

12.1. O presente instrumento podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei n®
8.666/1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacio
das sangbes previstas.

12.2. Os casos de rescisio contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n® 8.666/1993.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:

a) balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e
o) indenizacdes e multas.

13. DAS VEDACOES
13.1. B vedado 4 CONTRATADA:

a) caucionar ou utilizar este instrumento para qualquer operagao financeira; e

b) interromper a execu¢ao dos servicos sob alegacio de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em Lei.

14. DAS ALTERACOES
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14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666/1993, bem como do Anexo X da Instrucio Normativa SEGES/MP n® 05/2017.

15. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

15.1. O objeto a ser contratado caracteriza uma contratagao por inexigibilidade de licitagao,
com fulcro no inciso II do art. 25, combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei 8.666/1993,
conforme segue:

Art. 25. E inexcigivel a licitagio guando houver inviabilidade de competicio, em especial:
)

II - para a contratacio de servicos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular, com
profissionats ou empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacaoy

§ 1°—=Considera-se de notdria especializacao o profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenhbo anterior, estudos, experiéncias, publicagoes, organigacao, aparelhamento, equipe técnica,
on de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagio do objeto do contrato.

Art. 13. Para os fins desta Lei, consideram-se servigos técnicos profissionais especializados os trabalhos relativos a:

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
16.  DOS CASOS OMISSOS

16.1.  Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n® 8.666/1993, na Lei n® 10.520/2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais de contratos.

17. DO REAJUSTE

17.1 O preco é fixo e irreajustavel.
18. DO FORO

18.1. O foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste instrumento sera o
Distrito Federal.

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1 Os recursos or¢amentarios para a presente contratagio estdo contemplados no
Org¢amento da Funpresp-Exe para o exercicio de 2020.
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20. DA GARANTIA CONTRATUAL

20.1.  Pela natureza dos servicos e considerando tratar-se de contrata¢ao de pequeno vulto, nio
sera exigida a prestagao de garantia contratual.

Brasilia, de setembro de 2020.

Pela CONTRATADA

ROBERTO MACHADO TRINDADE
Diretor de Administracao - substituto

JOAO BATISTA DE JESUS
SANTANA
Gerente de Patrimonio, Logistica e
Contratacdes — substituto
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6 - Ordem de Execucdo de Servicos.doc
Documento nimero #f50b8772-e95c-48a9-9558-038240fdecc9

Assinaturas

Jodo Batista de Jesus Santana
Assinou como contratante

Roberto Machado Trindade
Assinou como contratante

Alexandre Orzil Cangado de Amorim
Assinou como contratada

Fabiane de Sousa Dumont
Assinou como testemunha

Jodo Bernardo Filho
Assinou como testemunha

Log

10 set 2020, 15:05:40 Operador com email fabiane.dumont@funpresp.com.br na Conta 5a7ad025-01a9-4c15-ba9%e-
30a8be81b5c5 criou este documento nimero f50b8772-e95¢-48a9-9558-038240fdecc9. Data
limite para assinatura do documento: 10 de outubro de 2020 (15:00). Finalizagcdo automatica
apos a Ultima assinatura: habilitada. Idioma: Portugués brasileiro.

10 set 2020, 15:06:17 Operador com email fabiane.dumont@funpresp.com.br na Conta 5a7ad025-01a9-4c15-ba%e-
30a8be81b5c5 adicionou a Lista de Assinatura:
joao.santana@funpresp.com.br, para assinar como contratante, com os pontos de autenticacao:
email (via token); Nome Completo; CPF; Data de Nascimento; endereco de IP. Dados informados
pelo Operador para validagao do signatario: nome completo Jodo Batista de Jesus Santana, CPF
245.446.201-04 e data de nascimento 23/06/1961.

10 set 2020, 15:06:41 Operador com email fabiane.dumont@funpresp.com.br na Conta 5a7ad025-01a9-4c15-ba%e-
30a8be81b5c5 adicionou a Lista de Assinatura:
roberto.trindade@funpresp.com.br, para assinar como contratante, com os pontos de
autenticacdo: email (via token); Nome Completo; CPF; Data de Nascimento; endereco de IP.
Dados informados pelo Operador para validagdo do signatario: nome completo Roberto
Machado Trindade, CPF 099.533.531-15 e data de nascimento 26/06/1956.

10 set 2020, 15:10:40 Operador com email fabiane.dumont@funpresp.com.br na Conta 5a7ad025-01a9-4c15-ba%e-
30a8be81b5c5 adicionou a Lista de Assinatura:
consultoria@orzil.org, para assinar como contratada, com os pontos de autenticacdo: email (via
token); Nome Completo; CPF; Data de Nascimento; endereco de IP. Dados informados pelo
Operador para validagao do signatario: nome completo Alexandre Orzil Cangado de Amorim,
CPF 859.511.881-72 e data de nascimento 27/04/1978.
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10 set 2020, 15:11:04

10 set 2020, 15:11:20

10 set 2020, 15:11:35
10 set 2020, 15:13:57

10 set 2020, 15:20:51

10 set 2020, 15:33:37
10 set 2020, 17:08:08
11 set 2020, 08:41:11

11 set 2020, 08:41:16

Datas e horarios em GMT -03:00 Brasilia
Ultima atualizacdo em 10 de setembro de 2020, 15:05

Operador com email fabiane.dumont@funpresp.com.br na Conta 5a7ad025-01a9-4c15-ba%e-
30a8be81b5c5 adicionou a Lista de Assinatura:

fabiane.dumont@funpresp.com.br, para assinar como testemunha, com os pontos de
autenticacdo: email (via token); Nome Completo; CPF; Data de Nascimento; endereco de IP.
Dados informados pelo Operador para validacdo do signatario: nome completo Fabiane de
Sousa Dumont, CPF 005.987.071-07 e data de nascimento 27/07/1984.

Operador com email fabiane.dumont@funpresp.com.br na Conta 5a7ad025-01a9-4c15-ba9%e-
30a8be81b5c5 adicionou a Lista de Assinatura:

joao.filho@funpresp.com.br, para assinar como testemunha, com os pontos de autenticacao:
email (via token); Nome Completo; CPF; Data de Nascimento; endereco de IP. Dados informados
pelo Operador para validagdo do signatario: nome completo Jodo Bernardo Filho, CPF
032.489.217-90 e data de nascimento 08/10/1972.

Operador com email fabiane.dumont@funpresp.com.br na Conta 5a7ad025-01a9-4c15-ba9%e-
30a8be81b5c5 alterou o processo de assinatura. Data limite para assinatura do documento: 21
de setembro de 2020 (15:00).

Jodo Bernardo Filho assinou como testemunha. Pontos de autenticacdo: email
joao.filho@funpresp.com.br (via token). CPF informado: 032.489.217-90. IP: 189.61.3.93.
Componente de assinatura versao 1.75.3 disponibilizado em https://app.clicksign.com.

Roberto Machado Trindade assinou como contratante. Pontos de autentica¢do: email
roberto.trindade@funpresp.com.br (via token). CPF informado: 099.533.531-15. IP:
177.235.48.145. Componente de assinatura versao 1.75.3 disponibilizado em
https://app.clicksign.com.

Fabiane de Sousa Dumont assinou como testemunha. Pontos de autenticacdo: email
fabiane.dumont@funpresp.com.br (via token). CPF informado: 005.987.071-07. IP: 189.9.5.178.
Componente de assinatura versdo 1.75.3 disponibilizado em https://app.clicksign.com.

Jodo Batista de Jesus Santana assinou como contratante. Pontos de autenticagdo: email
joao.santana@funpresp.com.br (via token). CPF informado: 245.446.201-04. IP: 191.220.33.145.
Componente de assinatura versao 1.75.3 disponibilizado em https://app.clicksign.com.

Alexandre Orzil Cangado de Amorim assinou como contratada. Pontos de autentica¢do: email
consultoria@orzil.org (via token). CPF informado: 859.511.881-72. IP: 201.22.148.134.
Componente de assinatura versdo 1.75.3 disponibilizado em https://app.clicksign.com.

Processo de assinatura finalizado automaticamente. Motivo: finalizagdo automatica apos a
ultima assinatura habilitada. Processo de assinatura concluido para o documento nimero
f50b8772-e95¢-48a9-9558-038240fdecc9.

Hash do documento original (SHA256): 99b8292c535826f099dd0e5631106e6dc224cd22a3e5ae8c7890a6ffb85bd952

Este Log é exclusivo ao, e deve ser considerado parte do, documento nimero f50b8772-e95c-48a9-9558-038240fdecc9, com os efeitos
prescritos nos Termos de Uso da Clicksign disponivel em www.clicksign.com.
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